ZARZADZENIE Nr 21/2007
PREZESA ZARZADU
PRZEDSIEBIORSTWA WODOCIAGOW I KANALIZACJI SP. Z 0.0.
z dnia 14.12.2007r.

w sprawie: okreslenia wzoru legitymaciji stuzbowych pracownikéw Przedsighiorstwa
Wodociggow i Kanalizacii Sp. z 0.0, oraz ustalenia zasad ich wydawania i wymiany

§1.

Pracownicy Wydzialu Sieci Wod.-Kan. 1 Wydzialu Utrzymania Ruchu oraz Inkasenci
Przedsigbiorstwa Wodociagdw i Kanalizacji Sp. z o0.0. na czas pelnienia obowiazkéw
stuzbowych otrzymujg legitymacje stuzbowe, ktdére stanowia dokument potwierdzajacy ich
uprawnienia wynikajace z zatrudnienia w Spolce.

§2.

Legitymacje stuzbowe moga byé wykorzystywane tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych. Pracownicy nie moga odstgpowaé legitymacji stuzbowych innym osobom.

§3.

Pracownicy obowiazani sa dbaé o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed
utratg i zniszczeniem.

§ 4.

W razie utraty pracownik jest zobowiazany niezwlocznie zawiadomié o tym Dzial Kadr
i Administracji, ktory zleca przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego oraz uniewaznia
legitymacje stuzbowg i wystawia nowa.

§ 5.

Legitymacje stuzbowe wystawia Dziat Kadr i Administracji.

§ 6.

Pracownik zobowiazany jest oddaé legitymacje shuzbowa do depozytu do Dziatu Kadr
i Administracji albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymama urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiac lub urlopu

wychowawczego,

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dluzej niz jeden miesiac,

4) ustania stosunku pracy,

5) odwotania ze stanowiska.



§7.
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,

2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska.

§ 8.

Wydane legitymacje stuzbowe zachowuja wazno$¢ przez 3 lata od daty wydania.

§ 9.

Wzér legitymacji shuzbowej pracownikow Przedsigbiorstwa Wodociagdw 1 Kanalizacji
Sp. z 0.0. stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2008r.
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Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 21 z dnia 14.12.2007r.

Strona 4 Strona 1
LEGITYMACJA
SEUZBOWA
Strona 2 Strona 3

podpis posiadacza legitymacji

Legitymacja wazna 3 lata
od daty wydania

Przedsigbiorstwo Wodociqgéw
i Kanalizacji Sp. z o.o0.
27 -200 Starachowice, ul. Iglasta 5

LEGITYMACJA SLUZBOWA NR ...

IR A )

imig i nazwisko

----------------------------------------------

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

podpis pracodawey

Starachowice, c.ooeviiiiiararisnn:
data i micjsce wydania

Legitymacja stuzbowa dwustronnie foliowana, zaginana wzdluz krawedzi pionowe;.




ANEKS NR 1/2010 z dnia 01.12.2010r.
DO ZARZADZENIA Nr 21/2007 z dnia 14.12.2007r.
PREZESA ZARZADU
PRZEDSIEBIORSTWA WODOCIAGOW I KANALIZACJI SPOLKA Z 0.0.
W STARACHOWICACH

w sprawie: okreslenia wzoru legitymacji sluzbowych pracownikéw Przedsiebiorstwa
Wodociagéw i Kanalizacji Spolka z 0.0. oraz ustalenia zasad ich wydawania i wymiany

§1.

Skresla sie tre$¢ § 8 i nadaje mu nowe brzmienie:

»3 8.

Wydane legitymacje stuzbowe zachowujg waznos¢ przez 5 lat .”

§2.

Aneks Nr 1/2010 wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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